INFORMATION FRAN VITEC © VITEC

Kolumner och
Rapportflikar

Lathund, Vitec
Verksamhetsanalys

4 ViTceC

VITEC Affirsomrade Fastighet » www.vitec.se ¢ infofastighet@vitec.se ¢ Vixel 090-15 49 00

GOTEBORG: REDEG 1 C, 426 77 V. FROLUNDA - KALMAR: BORGMASTAREGATAN 5, BOX 751, 391 27 KALMAR, VAXEL: 0480-43 45 00 - LINKOPING: SNICKAREGATAN 20, BOX 472, 581 05
LINKOPING - MALMO: RUNDELSGATAN 16, 211 36 MALMO - STOCKHOLM: LINDHAGENSGATAN 116, BOX 30206, 104 25 STHLM, VAXEL: 08-705 38 00 - UMEA: TVISTEVAGEN 47, BOX 7965,
907 19 UMEA - VASTERAS: KOPPARBERGSVAGEN 17, BOX 209, 721 06 VASTERAS - OSTERSUND: PRASTGATAN 51, 831 34 OSTERSUND, VAXEL: 08-705 38 00




INNEHALLSFORTECKNING

F AN 1 4 - U | PP 3
0 1¥ ] 401 = PP 3
AV A1 1o 13 8/ o= PPN 4
1Y Yo 1= o 110201 =T 5
Andra installning for flera kolumner pa €N gang .......ooooveeeeveeviieeeeeeeeeeeeeee e 9
[2Tq e Yo g =T o= W =V o] 0 Lo o AP PP 9
g T o Yo T o (=T = N 7 1 0 o 11 o X 9
Qo] o11=T = W =1 o] o o ] o S PP 9
Koppla rapportflik till kostnadsstallesgrupp .....ccceuvenieiieiiiiieiiee e, 10
Behorigheter pa rapportfliK .......oceueeiieuieiiiii e e e 11



Kolumner och Rapportflikar - Lathund, Vitec Verksamhetsanalys W VITEC

Allmant

Verksamhetsanalys levereras med att 5 st férdefinierade rapportflikar. En rapportflik visar en
rapport bestaende av ett rapporthuvud och en tabell med kolumnrubriker och radrubriker, I
tabellen visas belopp for olika virdetyper. P4 samma sitt som man kan skapa egna radmallar édr

det mojligt att skapa egna rapportflikar med valfria kolumner.

Kolumner

De rapportflikar som levereras med systemet kan inte redigeras, men i verktyget Kolumner kan
man skapa egna flikar och definiera egna kolumner. Oppna med kommandot Verktyg,

Rapporter, Kolumner.
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Det finns dven en genvig i menygruppen Rapportinstillningar. Det dr knappen som visas till
héger om droplistan Namnare 1. Om man viljer den sa kommer man direkt in den rapportflik

man har framme i grinssnittet.
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Dialogrutan for att skapa nya rapportflikar 6ppnas.

Behdrigheter  Koppling Rapportflik
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Tryck pa knappen Ny for att skapa en ny rapportflik.

For att rapportfliken ska synas i programmet behover kryssrutan Visa rapportfliken i
Verksamhetsanalys var markerad. Den dr ifylld ndr man skapar ny rapportflik. Ta bort
markeringen for att t ex hindra att rapportflikar under konstruktion visas.

Kryssrutan Anvind f6r projektuppfoljning markeras for rapportflikar som ska anvindas i
kostnadsstillesgrupper baserade pa Projekt. Da blir ytterligare tva kolumntyper tillgingliga,
Flerars ackumulerad och Arsoberoende total.

VISNINGSTYPER

En rapportflik kan definieras for de tre olika visningstyperna Sammanstilld, Uppdelad och
Pivoterad. Kolumnerna som ska visas definieras specifikt for respektive visningstyp.
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I sammanstilld rapport kan data av flera olika typer och perioder visas. En kolumn visar alltid
summan av det som finns pa underliggande nivaer.

I uppdelad rapport visas data f6r en period i taget. Det sker uppdelning i kolumner genom att
det visas en eller flera kolumner med summerat data fOr varje entitet i nirmast underliggande
niva.

I en Pivoterad rapport visas kostnadsstillena lodritt och posterna vagritt, dvs. rapporten ar
pivoterad jamfort med en normal uppdelad rapport.

Nir man viljer Pivoterad s aktiveras droplistan som ligger just under radioknappen. Dir anger
man vilken rapportmall som den pivoterade rapporten kan himta rader fran. Rader i vald radmall
kan viljas in som kolumner i den pivoterade visningstypen. Rapportflikar kan anvindas i mer dn
en kostnadsstallesgrupp men for pivoterad visningstyp krivs det att radmallen hor till den
kostnadsstillesgrupp rapportfliken kopplas till. Fér att underlitta valet visas Kostnadsstillesgrupp
som radmallen hor tills inom parentes bakom radmallsnamnet.

Kolumner
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SKAPA KOLUMNER

Se till att ritt rapport dr markerad i rutan Kolumnverktyg och klicka sedan pa knappen Ny
under tabellen Kolumner i... Skapa 6nskat antal kolumner.

MNamn Formelbenémning
&
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% VITeC

Kolumner och Rapportflikar - Lathund, Vitec Verksamhetsanalys

Varje kolumn kan tilldelas ett antal egenskaper som beskrivs 1 nedanstiende tabell. Man kan ange
eget namn pa kolumnen om man vill.

Kolumntyp standard

Arsvis ackumulerad:
Kolumnen innehaller utfalls, budget- eller prognosvirden som ar
ackumulerade fran arets borjan.

Period:

Kolumnen innehaller virden som giller f6r en period. For utfall
sker berikning utifran ackumulerade virden. Data maste finnas

for alla perioder f6r denna kolumntyp ska kunna anvindas. For

budget och prognos himtas data fran den faktiska perioden.

Kvartal:

Kolumnen innehaller virden som giller for ett kvartal. For utfall
sker berikning utifran ackumulerade virden. Data maste finnas
for alla perioder f6r denna kolumntyp ska kunna anvindas. For
budget och prognos himtas data fran de tre perioderna som ingar
1 kvartalet. Kvartalet som visas bestims av vald analysperiod. For
apr-juni t ex visas Q2.

Virden 1 kvartalskolumner kan inte redigeras eftersom det ar
framriknade virden. Den nimnare som giller vid utgangen av
kvartalet visas i kolumnen. Om periodisering av nimnare ar vald
divideras nimnaren med 4.

Tertial:

Kolumnen innehaller virden som giller for ett tertial. For utfall
sker berikning utifran ackumulerade virden. Data maste finnas
for alla perioder f6r denna kolumntyp ska kunna anvindas. For
budget och prognos himtas data frin de fyra perioderna som
ingar i tertialen. Tertialen som visas bestims av vald analysperiod.
For maj-augusti t ex visas T2.

Virden 1 tertialkolumner kan inte redigeras eftersom det ar
framriknade virden. Den nimnare som giller vid utgangen av
tertialen visas 1 kolumnen. Om periodisering av nimnare ar vald
divideras nimnaren med 3.

Rullande 12:
Kolumnen innehaller virden som giller f6r ett ar. For utfall sker
berikning utifrin ackumulerade virden. Data maste finnas for
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alla perioder for denna kolumntyp ska kunna anvindas. For
budget och prognos himtas data frin summan av de perioder
som ingar i det valda intervallet. De manader som summeras
bestims av vald analysperiod. Ex: Om analysperioden ar 2020
augusti visas summan av periodutfallet 2019 sep-2020 aug.

Formel:
Kolumnen innehaller en formel som refererar till andra
kolumnet.

Kommentarskolumn:
Kolumnen visar beloppskommentar f6r en kolumn som anges i
rutan Kommentarskolumn.

Kolumntyp projekt Om man klickar i rutan Anvind for projektuppféljning visas
ytterligare kolumntyper.
Flerars ackumulerad: Visar ackumulerat utfall fran s méanga ar
som det finns data for.
Arsoberoende total: Anvinds for att visas projektbudget eller
prognos. Ett projekt kan vara flerdrigt men det finns en
totalbudget som ir oberoende av ir.

Kolumntyp pivoterad Om man har markerat Visningstyp pivoterad blir ytterligare ett

visningstyp alternativ synligt.
Information: Anvinds for att visa virden fran utvalda filt fran
tabellerna for Agare, Fastighet, Byggnad, Projekt och Objekt.

Visningsnamn Man kan ange en egen rubrik f6r kolumnen.

Ar Anger artal relativt instillningar for analysperiod. Om
analysperioden 4r 2020 och man t ex anger Ar= -1 kommer
kolumnen att visa virden fér 2019.

Mainad Mianad= 0 anger att manaden kommer att f6lja instillningen for

analysperiod.
Manad 1-12 innebir fast visning av manad.

Minad relativ

Ange manad relativt aktuell analysperiod. Intervallet -12 till 12 ar
giltigt. Ett virde pd t ex 2 kommer att visa vald analysperiod + 2
manader 1 kolumnen. Med denna kolumntyp kan man t ex bygga
rapporter som visas rullande 12-manaders utfall.

Virdetyp

Anger om kolumnen ska innehalla utfall, budget eller prognos.

% ViTeC
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Man kan dven ange om kolumnen ska himta
virdetypsinstillningen fran en annan kolumn. Vilj 1 sa fall virden
som borjar pa Ref # kolumnnamn .'T ex betyder Ref #1 att
kolumnen far samma virdetyp som kolumn 1. Anvinds med
fordel da flera kolumner ska ha samma virdetyp. Andringar
behover da bara goras i en kolumn.

Formel intikt

I Verksamhetsanalys anvinds ibland radmallar dir bade intdkter
och kostnader normalt visas med positiva varden. Da maste t ex
avvikelseformler definieras olika f6r kostnader och intikter.

Om man t ex vill skapa en kolumn som visar differensen mellan
kolumn D och E skriver man féljande:

=D#-E#

De nimnare som ir invalda i rapporten kan ocksd anvindas.
Foljande formel dividerar innehallet i kolumn B# med nimnare
1:

=B#/N1.

Man kan anvinda vanliga matematiska operatorer i formeln.
Aven konstanter kan anvandas.

Formel kostnad

Se ovan.

Formel mixad summa

Summarader med enbart kostnadsposter hanteras enligt formel
for kostnad. For summarader med enbart intikter anvinds formel
for intikt. Om summaraden innehailler biade kostnads- och
intdktsposter anvinds formel f6r mixad summa.

Antal decimaler

Valbar f6r kolumntyp Formel. Man kan vilja 0-3 decimaler eller
lata aktuell rapportinstillning styra.

Kolumnbredd Anger vilken bredd kolumnen ska ha. Om kolumnbredd anges
med 0 anvinds virdet 1 Rapportinstillningar.

Visa rapportverktyget i Anger om rapportfliken ska visas eller inte.

Verksamhetsanalys

Kommentarskolumn Denna ruta aktiveras om kolumntypen ir Kommentarskolumn.

Anger fran vilken kolumn kommentaren himtas. Ett virde pa -1
kommer att himta frin kolumnen niarmast till vanster.

Periodisera namnarvarden

Anvinds vid nyckeltalsberakning om man t ex vill dividera utfall t
o m september med 9/12 av arean. Kan anvindas i
virdekolumner.
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Visa kolumn i rapportflik Anger om kolumnen ska visas eller inte. Anvandbart om man vill
dolja kolumner som anvints i formler.
Aktiv prognoskolumn Om alternativet Anvind for projektuppféljning ir valt kan en

kolumn i rapportfliken vara av typen Aktiv prognoskolumn.
Aktiv prognoskolumn maste ocksa ha kolumntyp Arsoberoende
total.

Aktiv prognoskolumn innebir att virden som registreras anvands
for att rikna ut Berdknad Aterstiende Kostnad (BAK).

Det behovs ocksi en kolumn av typ Flerdars ackumulerad.

Nyckeltalskolumn Anvinds for att ange att virdet i kolumnen ska visas som
nyckeltal med aktuells posts standardnimnare som namnare.

Pil upp, pil ned Anvinds for att flytta om kolumner. Observera att eventuella
formelkolumner dd maste dndras manuellt.

ANDRA INSTALLNING FOR FLERA KOLUMNER PA EN GANG

Vissa kolumnegenskaper kan dndras for flera kolumner pa en gang. Markera de kolumner som
ska dndras. Droplistorna som dr tillgéingliga ar aktiverade.

EXPORTERA RAPPORT

Installningar f6r en rapport kan sparas till fil. Tryck pa knappen Exportera rapport for att visa
en dialogruta dir exportfilen namnges. Filen far tilligget .brp.

IMPORTERA RAPPORT

Rapporter kan importeras. Tryck pa knappen Importera rapport och vilj den rapport som ska
importeras.

KOPIERA RAPPORT

Man kan dven kopiera befintliga rapporter. Tryck pa knappen Kopiera rapport. En kontrollfraga

visas. Tryck Ja for att g vidare.
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Koppla rapportflik till kostnadsstallesgrupp

Om man har aktiverat instillningen Koppla rapportflikar till kostnadsstéllesgrupper behéva man
koppla till minst en kst-grupp for att fliken ska visas 1 programmet. Man kan gora detta i fliken
Koppling Rapportflik. Denna flik finns dven i Instillningar, Alternativ, Rapportflikar.
Markera Kostnadsstillesgrupp 1 vinstra delen av dialogrutan och bocka f6r de rapportflikar som
ska visas i den kst-gruppen. En rapportflik kan kopplas till mer dn en kst-grupp utom da man
anvinder pivoterad visningstyp.
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Defiriion  Behorigheter [ el e e
Koppla rapportfikar il kesinadsstallegrupper

Vi en kostnadsstallearupp i vanstra listan. | hgra fistan, Kicka i de rapportfikar som sk synas for vald kostradsstallegrupp

Kostnadsstallsarupp Rapportfii
Fastighet Anpassade
Projekt ] A Projekttest
Kostnadsstalle 2 Afarsplan
Omkostnader 1] Atarsplan_ 2
Byggnad Avv utf bud
3‘;:;‘ - Balansrakning
[ Budget 2013

Férvakarapport
[] Kopia av Affarsplan_2
[ Manadsbudget
[ Manadsutfal
[ Mytt kolumnverktyg
Pivot Test
[ Projektuppfdiiring
[ Reg projektbudget
Resultatrapport
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byt
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Standard
Analys
Budget
Flerarsanalys
[ Férvaltningsplan
Kontraktssimulering
[ Kostnadsférdeining
Progrios
[ Projektiista

oK [T Ayt

Om man har skapat en ny rapportflik och forsoker stinga dialogrutan utan att koppla visas en
dialogruta med paminnelse enligt nedan:

Keppla rapportflik till kostnadsstallegrupp?

kopplade till kostnadsstallegrupp. Vill du ha majlighet att
gora kopplingen nu utan att detta formular stangs? (Valjer du
Mej sparas allt du gjort och detta formuldr stdngs).

o Dret werkar finnas en eller flera nya rapportflikar som ej ar

Behorigheter pa rapportflik

Nir man har kopplat pa utékad behérighet pa Rapportflik sa visas en flik f6r hantering av
behorigheter. Se beskrivning i1 lathunden Utékad behorighet pa Post, Virdetyp, Radmall och
Rapportflik.




